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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes e os procedimentos que regerdo a contratacio de empresa para prestacio de servicos de apoio logistico, compreendendo a
disponibilidade / locaciio de veiculos automotores para atender a demandas dos Cartérios Eleitorais na realizacio de atividades relacionadas as Eleicdes 2026, conforme detalhamento no capitulo de
descrig@o dos servigos.

1.2. Com vistas a simplificar o registro de proposta e a oferta de lances, para fins de langamento da proposta no Comprasnet devera ser considerado o valor global dos servigos, como indicado no quadro abaixo.

Valor total da

Item Descrigao Unidade Qtde. contratacdo
Servigos de apoio logistico,
compreendendo a disponibilidade /
locagdo de veiculos automotores para  Valor
ol atender a demandas dos Cartérios  Global ! R$ 459.263,16
Eleitorais na realizagdo de atividades
relacionadas as Eleigdes 2026.
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO RS 459.263,16
CATSER 4014
Intervalo minimo entre os lances RS 0,01

1.2.1. O detalhamento dos servigos (quantitativo de veiculos, didrias) e valores por subitem, encontram-se pormenorizados nos capitulos 3 e 9 deste Termo de Referéncia.
1.2.2. A empresa ofertante do menor prego global devera apresentar proposta detalhada, em que sejam indicados os valores correspondentes a cada subitem dos servigos descritos no capitulo 3.
1.3. Os servigos previstos a serem executados durante a vigéncia da contratag@o estdo indicados no Capitulo 3, e foram definidos conforme Estudo Técnico Preliminar 118/2026 (2051931).
1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Portaria TRE/MS n° 131/2023.
1.5. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo sera da data da ultima assinatura eletronica do contrato até 31/dezembro/2026.

1.6.1. Por se tratar de contratagdo com quantitativo estimado, o saldo contratual, porventura existente no final da vigéncia, ficard automaticamente decrescido do valor da contratagdo, nos termos do artigo 124,
I, b, c/c 125 e 126, todos da Lei 14.133/2021, estando o contratante autorizado a efetivar a devida correg¢@o no saldo de empenho.

1.7. Em caso de divergéncia entre a descrigdo do servigo indicada no STASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta ultima.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da presente contratacio, e de seu quantitativo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 118/2026 (2051931).
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2.2. A contratagdo se justifica pela necessidade de transporte de pessoas e materiais para realizagdo de atividades concernentes as Elei¢des 2026 e ante a insuficiéncia da frota propria deste Tribunal para
atendimento de todas as demandas das unidades da Secretaria e dos Cartorios Eleitorais da Capital e do Interior do Estado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 A solugdo que atende & Administracdo ¢ a contratacio de empresa para prestacdo de servicos de apoio logistico, compreendendo a disponibilidade / locagdo de veiculos automotores para atender a

demandas dos Cartoérios Eleitorais na realizacio de atividades relacionadas as Eleicdes 2026, conforme indicado neste Capitulo.

3.2. Os servigos a serem contratados compreendem, basicamente, a disponibilidade de veiculos indicados no quadro abaixo, conforme condi¢des previstas neste instrumento.

Subltem

Descrigdo basica

Inicio da locagao

(previsto)

Fim da locagao

(previsto)

Quantidade de
diarias

Valor base da
diaria

Valor total por
veiculo

Quantidade de
veiculos

Valor total

1.1

Locagao de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagdo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmiss@o manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

17/08/2026

30/10/2026

74

R$ 181,15

R$ 13.405,10

30

R$ 402.153,00

1.2

Locagao de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizacdo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmiss@o manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

28/09/2026

05/10/2026

R$ 235,76

R$ 1.650,32

12

R$ 19.803,84

1.3

Locagéo de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagéo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmissdo manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

19/10/2026

26/10/2026

R$ 235,76

R$ 1.650,32

12

R$ 19.803,84

1.4

Locagao de veiculo automotor, da categoria SUV Compacto, com
motorizagdo 1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmissdo manual ou automatica, e
equipado com sistema de ar condicionado (exemplos: VW T-Cross,
Jeep Renegade; etc.).

17/8/2026

30/10/2026

74

R$ 236,52

R$ 17.502,48

1

R$ 17.502,48

3.2.1. Por ocasido da retirada do veiculo locado, ndo havendo disponibilidade de modelo com as caracteristicas indicadas na clausula 3.2 acima, a contratada podera oferecer veiculo de caracteristicas similares
ou superiores.

3.3. Os veiculos locados serdo utilizados para apoio logistico a realiza¢do de atividades concernentes as Elei¢cdes 2026, compreendendo o transporte de pessoas e materiais ¢ deslocamentos urbanos e rodoviarios
dentro do Estado de Mato Grosso do Sul, de acordo com as necessidades da Justiga Eleitoral.

3.3.1. A distribuigao dos veiculos, inicialmente prevista, esta indicada no quadro abaixo.

Periodo eleitoral - 17/08 a 30/10

1° turno - 28/09 a 05/10

2° turno - 19 a 26/10

Veiculo Sedan

(subitem 1.1)

Suv

(subitem 1.4)

Veiculo Sedan

(subitem 1.2)

Veiculo Sedan

(subitem 1.3)

Cartério da 112 ZE - Rio Brilhante

Cartério da 122 ZE - Coxim

TOTAL 30 1 12 12
Cartorio da 22 ZE - Navirai 1
Cartorio da 42 ZE - Fatima do Sul 1
Cartorio da 52 ZE - Nova Andradina 1
Cartorio da 72 ZE - Corumba 1
Cartorio da 82 ZE - Campo Grande 2 2 2
1
1
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Cartério da 172 ZE - Bela Vista
Cartorio da 20? ZE - Porto Murtinho
Cartorio da 262 ZE - Sonora
Cartério da 30% ZE - Bonito

Cartorio da 312 ZE - Sidrolandia
Cartorio da 332 ZE - Mundo Novo
Cartério da 342 ZE - Bandeirantes
Cartério da 352 ZE - Campo Grande
Cartério da 362 ZE - Campo Grande
Cartério da 412 ZE - Brasilandia
Cartorio da 432 ZE - Dourados 1
Cartério da 442 ZE - Campo Grande
Cartério da 452 ZE - Nioaque

Cartorio da 482 ZE - Chapadéo do Sul
Cartério da 512 ZE - Trés Lagoas
Cartério da 522 ZE - Ponta Pora
Cartorio da 532 ZE - Campo Grande
Cartério da 542 ZE - Campo Grande
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3.4. As datas de inicio e de fim dos periodos de locacdo poderdo ser ajustadas pelo TRE/MS, especialmente em relagdo aos veiculos destinados ao Interior do Estado, em decorréncia do cronograma de distribuigdo e
de recolhimento a ser definido.

3.5. As datas de fim dos periodos de locagdo poderdo ser antecipadas em caso de encerramento do processo eleitoral no 1° turno, ou seja, ndo venha a ocorrer o 2° turno.
3.6. Em caso de ocorréncia de hipéteses indicadas nas clausulas 3.4 ¢ 3.5, o TRE/MS pagara a Contratada o valor correspondente as diarias de locag@o efetivamente executadas.

3.7. Os veiculos deverdo estar disponiveis para retirada as 8 horas do dia inicial do periodo de locagdo definido, facultando-se a contratada a liberagdo do veiculo em horario antecedente, sem que isso implique em
alteracdo de valores da locagdo ou em antecipagdo do horario limite previsto para devolugdo.

3.8. A devolugdo dos veiculos ocorrera até as 17 horas da data de término do periodo de locagdo definido.
3.9. A retirada e a devolugdo do veiculo serdo realizadas em agéncia e/ou estabelecimento situado no municipio de Campo Grande/MS.
3.9.1. A distribuigao dos veiculos aos Cartorios Eleitorais do Interior do Estado a serem atendidos sera realizada pelo TRE/MS, bem como o posterior recolhimento para devolugdo a Contratada.

3.9.2. Havendo agéncia e/ou estabelecimento em municipio que seja sede de Cartério Eleitoral a ser atendido com veiculo, a Contratada poderd oportunizar ao TRE/MS que a retirada e a devolugdo ocorram
diretamente na respectiva localidade.

3.10. Os veiculos serdo locados na modalidade de "quilometragem livre", ante a dificuldade de se estabelecer a efetiva utilizagdo de cada veiculo, devendo a empresa interessada prever em sua proposta os custos
correspondentes, se for o caso.

3.11. Os veiculos devem contar com cobertura de seguro contra sinistros como: danos materiais ao veiculo, furto e roubo, incéndio; bem como, contar com cobertura de danos materiais e pessoais a terceiros, danos
pessoais aos ocupantes do veiculo, protecdo de vidros, farois, lanternas, retrovisores.

3.11.1. A protecdo requerida nesta clausula tem como referéncia a protecdo de categoria premium disponibilizada por locadoras de veiculos (exemplos: Localiza e Movida).
3.11.2. A participagdo do TRE/MS (franquia) no caso de ocorréncia de sinistro, quando houver, ficara limitada ao disposto na apoélice de seguro correspondente e/ou nas condi¢des informadas pela Contratada.
3.11.3. A Contratada devera informar ao TRE/MS a cobertura de seguro / categoria de protegdo ofertada e as condi¢des a ela pertinentes.
3.12. O veiculo locado sera conduzido por qualquer servidora / servidor ou colaboradora / colaborador do TRE/MS, devidamente habilitada (o).
3.12.1. Nio obstante o disposto na clausula 3.12., a contratada podera requerer ao TRE/MS a indicag@o de condutora / condutor para ficar responsavel pela retirada e/ou devolugdo do veiculo locado.
3.12.2. Na hipétese da clausula 3.12.1, a contratada devera permitir ao TRE/MS a indicag@o de até quatro condutoras / condutores para realizar a retirada e/ou devolug@o de cada veiculo locado.
3.12.2.1. A indicagdo de condutora / condutor sera feita pelo TRE/MS até 5 dias uteis anteriores a retirada dos veiculos.

3.12.2.2. Os eventuais custos para indica¢do de condutoras / condutores adicionais, se houver, deverdo estar inclusos no prego ofertado para o respectivo subitem.
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3.13. Os procedimentos a serem seguidos relativamente as locagdes previstas sdo os seguintes:

a) até 15 dias Uteis anteriores as datas previstas para retirada dos veiculos para o periodo eleitoral e para o 1° turno, o TRE/MS comunicara a contratada a necessidade de veiculo (s) e indicara as datas
correspondentes ao periodo de locagéo (inicio e término);

a.1) caso o TRE/MS ndo efetue a comunicagao prevista na alinea "a", prevalecerdo as demandas e datas previstas na clausula 3.2;
a.2) a necessidade de veiculos para uso no 2° turno sera confirmada apds a divulgagéo dos resultados do 1° turno e consequente defini¢do de realizagdo do 2° turno;
b) até cinco dias uteis anteriores a retirada dos veiculos o TRE/MS comunicara a contratada o (s) nome (s) da (s) condutora (s) / do (s) condutor (es) responsavel (is) pela retirada do veiculo;

¢) até dois dias uteis anteriores a retirada dos veiculos pelo TRE/MS, a contratada informara o local e respectivo endereco em que os veiculos deverdo ser retirados, bem como os procedimentos a serem
seguidos e/ou documentos que deverao ser apresentados para essa retirada;

d) no dia fixado para inicio da locagdo do veiculo, a condutora / o condutor designada (o) comparecera ao local informado pela contratada para a retirada do veiculo;

d.1) o veiculo devera estar disponivel para retirada as 8 horas, facultando-se a contratada a liberagdo do veiculo em horario antecedente, sem que isso implique em alterag@o de valores da locag@o ou em
antecipacao do horario limite previsto para devolugéo;

e) no dia fixado para encerramento da locagdo do veiculo, a condutora / o condutor designada (o) comparecera ao local informado pela contratada para a devolugdo do veiculo (horario limite: 17h);

3.14. Por ocasido da devolugdo do veiculo, caso a Contratada verifique alguma ocorréncia que demande saneamento pelo TRE/MS, devera fazer o registro por escrito, comunicando imediatamente a / ao
responsavel pela devolugéo e, posteriormente, ao TRE/MS.

3.15. Em caso de aplicacdo de multa por infra¢do de transito, a Contratada devera encaminhar a notifica¢do da autoridade de transito ao TRE/MS em tempo habil para identificacdo da condutora / do condutor e
eventual interposi¢do de recurso por parte desta (e).

3.15.1. Prevalecendo a aplicagdo da multa, o TRE/MS adotara as providéncias pertinentes ao respectivo pagamento, sem prejuizo de posterior requerimento de ressarcimento ao erario pela condutora infratora /
pelo condutor infrator.

3.16. A Contratada devera informar ao TRE/MS os canais de comunicagdo para fins de registro de ocorréncias relacionadas aos veiculos disponibilizados, tais como mau funcionamento, sinistros, etc., bem como as
providéncias que deverdo ser adotadas pela condutora / pelo condutor nessas situagdes.

3.16.1. Em caso de imobilizagdo do veiculo por problema mecanico ou sinistro, a Contratada ficara responsavel pelo recolhimento do veiculo no local em que se encontrar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A empresa devera comprovar Regularidade perante a Fazenda Federal, ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho (CNDT).
4.2. Os veiculos tornados disponiveis devem:
a) dispor das caracteristicas indicadas neste instrumento;
b) estar em boas condigdes de uso e funcionamento;
¢) estar disponiveis para uso pelo Tribunal nas datas ou periodos indicados;
d) ser entregues ao Tribunal abastecidos e serdo devolvidos nas mesmas condigdes;
CONSORCIO

4.3. Nao sera admitida a participacdo de empresas em regime de consorcio, pois a realidade do mercado demonstra que existem varias empresas especializadas na realizacdo deste objeto, ndo precisando de outras
empresas para auxilio técnico ou operacional.

GARANTIA DA CONTRATACAQ
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em vista o valor da contratagdo e sua complexidade.
SUBCONTRATACAO

4.5. Nao ¢ admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.5.1. Dado o quantitativo de veiculos previsto a ser disponibilizado, ndo se considerara subcontratacdo a disponibilidade de veiculos por estabelecimentos distintos, mantendo-se nesse caso a responsabilidade
integral da Contratada sobre a prestagdo dos servicos.

SUSTENTABILIDADE
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4.6. Os veiculos a serem tornados disponiveis deverao ter motorizagdo bicombustivel (etanol e gasolina).

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo dos servigos objeto desta contratagdo devera ser realizada com observancia das condigdes fixadas neste instrumento, especialmente as constantes no Capitulo 3 e no Termo de Contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. A fiscalizagdo, o acompanhamento e a orientagao relativos a prestagdo dos servigos ficardo a cargo de servidora (s) / servidor (es) pertencente (s) ao quadro deste Tribunal, a (s) / o (s) qual (is) sera (20)
formalmente designada (s) / o (s) pela Administragéo.

6.3.1. O contato entre 0 TRE/MS e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente, por intermédio da Fiscalizagao.

6.4. Para fins desta contratacdo, considerando a previsdo de prestagdo de servigos em atendimento a unidades administrativas distintas e a inviabilidade de que apenas uma servidora / um servidor realize a
fiscalizacdo em todos os locais, e objetivando a correta execucdo das atividades de fiscalizagdo, serdo designados:

a) 1 fiscal central titular e 1 substituta (0), dentre servidoras (es) lotadas (os) no Nucleo de Transporte da Coordenadoria de Servigos Gerais; e,
b) 1 fiscal local titular e 1 substituta (0), dentre servidoras (es) lotadas (o0s) nos Cartérios Eleitorais a serem atendidos com as locagdes;

6.5. A (ao) fiscal central competira a supervisdo da contrata¢do, cabendo-lhe, dentre outras atribui¢des correlatas, o acompanhamento da execucdo da contratagdo, em nivel mediato, o apoio e a orientagdo aos
fiscais locais e a atua¢do como facilitador da relagdo entre contratante (fiscais locais) e contratada (preposto), no tocante aos aspectos operacionais da contratagdo, bem como a compilagdo de informagdes e
documentos necessarios ao pagamento dos servigos a contratada.

6.6. A (o) fiscal local atuara como apoio a fiscalizagdo central, competindo-lhe as atribui¢des previstas na clausula 6.7, no que couber, e na clausula 6.8, alineas 'a' a 'e', e, conforme o caso, na alinea 'f' em relagéo
aos servigos executados no seu local de lotagdo, cabendo-lhe observar as orientagdes do fiscal central e repassar a este todas as informagdes pertinentes a essas atribui¢des, bem como outras relacionadas a execugio
do objeto desta contratagdo.

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela (s) / o (s) fiscal (is) do contrato, ou pela (s) / o (s) respectiva (s) / o (s) substituta (s) / o (s) (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

c) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagdo emitira notificacdes para a correcéio da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

d) Informar a administragdo, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizago, para que adote as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for
o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, a (o) fiscal comunicara o fato imediatamente a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

f) Comunicar a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII);

g) Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022);

h) Atuar tempestivamente na solugdo de problemas em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando a administragdo para as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia da (o)
fiscal; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V);

i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11);
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j) Formalizar processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pela (o) agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.8. Compete ainda a Fiscaliza¢o:
a) requisitar a prestacdo dos servigos, observados os procedimentos mencionados nos Capitulos 3 e 5, dentre outras condi¢des pertinentes;

b) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer agdo de orientagdo geral, decidir sobre questdes técnicas ¢ burocraticas da contratagdo, sem que isto implique em transferéncia de responsabilidade, a qual
sera Unica e exclusivamente de competéncia da contratada;

¢) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestagdo dos servigos, para fins de acompanhamento do desempenho da contratada;
d) comunicar a contratada as falhas detectadas;
¢) comunicar a Administragao o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da prestagdo dos servigos e/ou aplicag@o de penalidades previstas;
f) efetuar os recebimentos provisorio e definitivo, realizando as devidas verifica¢des;
g) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
h) outras atribuig¢des pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela Administragdo.
6.9. As atribuigdes e os procedimentos de fiscalizagdo serdo fixados na Portaria de designag@o da fiscalizagdo e/ou em normativo interno.
6.10. As comunicagdes entre 0 TRE/MS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.11. O TRE/MS podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os recebimentos provisorio e definitivo dos servigos ficardo a cargo da Fiscalizagao do TRE/MS, conforme descrito a seguir.
7.2. O recebimento provisorio dos servigos sera efetuado pela (o) fiscal local, compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagdes:
a) retirada do veiculo na data e horario especificados;
b) verificagdo da adequacdo das condi¢des do veiculo com o previsto neste instrumento;
¢) atesto dos servicos;
7.3. A (o) fiscal local comunicara a Fiscalizagdo Central o atesto dos servigos em até 2 (dois) dias uteis, contados da data de devolugdo do veiculo a Contratada.
7.4. O recebimento definitivo serd efetuado em até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo do documento fiscal pela contratada, satisfeitas as condigdes abaixo:
a) informacdo da (o) fiscal local quanto a conclusdo da execugdo dos servicos (atesto);
b) conformidade do documento fiscal apresentado.
7.5. Constatado que o servigo prestado atendeu ao exigido, sera registrado o recebimento definitivo mediante atestado no corpo da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

7.6. Verificada alguma falha na prestagdo do servico, seja por ocasido do recebimento provisorio ou do definitivo, sera feito o registro formal e comunicado a empresa contratada, para que proceda a sua correcao.

7.7. Reserva-se ao TRE/MS o direito de nao aceitar servigo cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

Pagamento

7.8. O pagamento dos servigos objeto desta contratacdo sera realizado em trés etapas:
a) 1* etapa: compreendendo as diarias de locagdo do més de agosto/2026;
b) 2* etapa: compreendendo as diarias de locagdo do més de setembro/2026; e,

c) 3% etapa: apos a devolugdo dos veiculos a Contratada, compreendendo as diarias que ndo foram objeto de pagamento nas etapas anteriores;
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Emissdo do documento de cobranga

7.9. A Nota Fiscal/Fatura (ou documento fiscal equivalente) devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a discriminagdo dos servicos a que se refira, respectivos quantitativos e valores.
7.9.1. O documento de cobranga sera emitido em até 5 (cinco) dias tteis posteriores ao encerramento de cada etapa de faturamento indicada na clausula 7.8.

7.9.2. Em anexo a Nota Fiscal / Fatura, a Contratada devera encaminhar relatorio descritivo dos veiculos disponibilizados e dos periodos de locagao faturados, de modo a viabilizar a conferéncia e o atesto pela
Fiscalizacdo.

7.10. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°® 1.244/2012), a empresa devera informar no documento fiscal os valores detalhados das contribui¢des federais a serem retidos
na operagdo, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.11. Ocorrendo erro no documento de cobranga, este sera devolvido e o pagamento serd sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da
data de reapresentacdo do mesmo.

7.12. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, ao seu critério, podera devolvé-la para as devidas corregdes.

7.13. De modo a viabilizar o inicio do processo de pagamento, a nota fiscal devera ser encaminhada a Fiscalizagdo do contrato até o 5° dia 1til do més subsequente ao da prestagdo de servigos (vide etapas de
faturamento previstas na clausula 7.8).

Pagamento da nota fiscal

7.14. O pagamento serd feito pelo Contratante em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria em conta bancaria valida e ativa em nome da Contratada, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas,
inclusive a regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista, e ocorrerd em até 10 (dez) dias uteis apos a data de apresentagdo da nota fiscal/fatura a fiscalizagdo.

7.15. O procedimento de pagamento observara as seguintes etapas:

a) a Fiscalizagdo Central fara a analise da Nota Fiscal/Fatura e das informagdes nela constantes, inclusive quanto aos valores, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela empresa contratada, e, apds, fara o atesto da Nota Fiscal/Fatura e o seu encaminhamento a Se¢éo de Finangas;

b) a Se¢do de Financgas efetuard o pagamento dos valores devidos a contratada, no prazo de até 7 (sete) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal/fatura e documentagdo anexa proveniente da
fiscalizac@o.

7.16. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de auséncia de informagdo e/ou documento complementar, ou em que haja necessidade de corre¢do e/ou complemento de informagdo constante da nota
fiscal/fatura, bem como qualquer outro motivo cuja responsabilidade seja atribuivel a contratada, passando a ser contado novamente somente apés a efetiva regularizagao.

7.17. Serdo retidas na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, as aliquotas dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribui¢do Social Sobre Lucro Liquido - CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcéo da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuigdes das Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipdtese em que o fornecedor devera comprovar a Opgao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

7.18. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao meés, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I= (TX1100)/365

EM =1x N xVP, onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

7.19. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e devem ser submetidos a apreciacdo da autoridade competente, que
adotard as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

8.1. O executor dos servigos (contratada) sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade de PREGAO, em sua forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego unitario.

8.3. A analise das propostas sera realizada por servidora (s) / servidor (es) do TRE/MS, designada (s/o(s)) e visa a verificagdo da conformidade dos servigos ofertados pelas proponentes com as especificagdes
indicadas neste Termo de Referéncia.

8.4. A empresa interessada em oferecer proposta de pregos para o (s) servico (s) previsto (s) neste Termo de Referéncia devera efetuar o levantamento de todos os custos concernentes, visando a formacao dos pregos
a serem ofertados.

8.4.1. E de responsabilidade de cada empresa a metodologia empregada para o levantamento de custos e a formagio de seus pregos.

Exigéncias de habilitagdo

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal, devidamente valida,

constando expressa a abrangéncia das contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

¢) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente valida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho em observéncia
ao disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021;

d) Declaragdo de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituig¢do Federal, em campo proprio do sistema;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Para a estimativa dos valores da contratagdo foram considerados os valores obtidos em Consulta de Precos realizada pelo TRE/MS junto a sitios eletronicos de empresas especializadas em locagéo de veiculos.

9.2. O valor global maximo para a prestagéo dos servigos admitido pelo Tribunal ¢ de R$ 459.263,16 (quatrocentos e cinquenta e nove mil duzentos e sessenta e trés reais e dezesseis centavos).

9.2.1. Para elaboracdo de sua proposta, a empresa interessada devera observar os pre¢os maximos por subitem indicados no quadro seguinte.

Subltem

Descrigao basica

Inicio da locagao

Fim da locagao

Quantidade de
diarias

Valor base da
diaria

Valor total por
veiculo

Quantidade de
veiculos

Valor total

1.1

Locagao de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagdo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmissdo manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

17/08/2026

30/10/2026

74

R$ 181,15

R$ 13.405,10

30

R$ 402.153,00

1.2

Locagao de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizacdo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmiss@o manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

28/09/2026

05/10/2026

R$ 235,76

R$ 1.650,32

12

R$ 19.803,84

1.3

Locagao de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagdo
1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
com transmissdo manual ou automatica, e equipado com sistema de
ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

19/10/2026

26/10/2026

R$ 235,76

R$ 1.650,32

12

R$ 19.803,84

1.4

Locagao de veiculo automotor, da categoria SUV Compacto, com
motorizagdo 1.0 ou superior, movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmiss&o manual ou automatica, e
equipado com sistema de ar condicionado (exemplos: VW T-Cross,
Jeep Renegade; etc.).

17/8/2026

30/10/2026

74

R$ 236,52

R$ 17.502,48

R$ 17.502,48

TOTAL GLOBAL

R$ 459.263,16

9.3. Para fins de reserva orgamentaria, a despesa total estimada com a presente contratacao ¢ de R$ 459.263,16 (quatrocentos e cinquenta e nove mil duzentos e sessenta e trés reais e dezesseis centavos).
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestdo/Unidade: 14112 — TRE-MS;

b) Fonte de Recursos: 4269 PLEITOS ELEITORAIS,

¢) Programa de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001,

d) Elemento de Despesa: 3390.33.03;

¢) Plano Interno: FUN LOCVEII - FUN LOCVEI2;

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As disposi¢des quanto as infracdes e san¢des administrativas estdo previstas no Anexo Il - Minuta do Contrato.

12. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
12.1. Sao direitos e/ou deveres do Contratante:
a) Requerer da contratada a prestag@o dos servigos objeto desta contratagdo, em conformidade com as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do Contrato;
b) Exercer a fiscalizagdo dos servigos, na forma prevista na legislacdo aplicavel;
c¢) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos contratados, determinando o que julgar necessario a regularizagio das faltas e defeitos observados;
d) Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execug@o dos servigos contratados;
e) Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de Referéncia e de clausulas contratuais;
f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, aplicagdo de sangdes, alteragdes e repactuacdes do contrato;
g) Verificar a manutengdo pela contratada das condi¢des de habilitag@o estabelecidas para a presente contratagao;

h) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e no contrato;

13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. Sdo obrigagdes e/ou direitos da contratada:
a) Executar os servigos decorrentes da contratagdo na forma e condi¢des determinadas;
b) Atender as solicitagdes, esclarecimentos e determinagdes da Fiscalizagdo, feitas por Ordens de Servigos, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis;
¢) Fornecer todas as informagdes e elementos necessarios a consecugao das atividades da fiscalizagdo, bem como a percepcao pelo TRE/MS dos resultados esperados com a execucdo dos servigos;

d) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a execuc¢do do contrato, sendo de inteira responsabilidade da contratada a estrutura (pessoal, equipamentos, etc.)
necessaria a perfeita execugdo dos servigos;

e¢) Providenciar a correg@o das deficiéncias apontadas por este TRE/MS quanto a execugdo contratual, especificamente quanto aos servigos sobre a responsabilidade da contratada;

f) Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificac¢do exigidas na fase de habilitagdo da licitagdo;
g) A contratada fica, nos termos da Lei 14.133/2021, obrigada a aceitar os acréscimos de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios;

h) Receber os valores que lhe forem devidos pela execugdo contratual, na forma disposta no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato;

i) Responder civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a Administragdo e seu patrimdnio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em razdo de agdo ou de omissdo da contratada ou de quem em seu
nome agir.;
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j) Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade,
transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Codigo de Conduta Etica do TRE/MS (Resolugdo 690/2020);

k) Dar plena ciéncia do disposto na Resolucdo 176/2023, a qual dispde sobre o procedimento de apuragdo de responsabilidade e aplicagdo de penalidades a pessoa fisica ou juridica decorrentes de
descumprimento de regras licitatorias e/ou obrigagdes contratuais no dmbito do TRE/MS;

1) Dar conhecimento, as funcionarias / aos funciondarios de seus respectivos quadros que participardo da execucdo contratual, sobre o Codigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em
sua observancia.

m) Proteger informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento proprio.
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Eduardo Haruo Braga Nagata

Integrante demandante

Sonia Aparecida Granja Anelli

Integrante Administrativo

Luis Maciel Malves da Silva
Unidade Gestora

——
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